Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -
Director General de las Artes

Direccién General de Ias Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimadoe sefior Director General

Tenge el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo ! siguiente:

Nombre completo del Contratiste: DEBOQRA ILEANA HERNANDEZ LOPEZ CUE

NOmero de contrato: DGA-029-30-2021 Acuerdo Ministerial:
Servicios: TECNICOS Nit dei Contratista:
Ndmero de Factura: 3714793939 Serie:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q. 59.516.13 Plzzo del Contrato:
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: SECCION DE SERVICIOS GENERAL£S

Objetivos del Contrate:

"LA TECNICO™ se compromete a prestar sus servicios TECNICOS pa
SERVICIOS GENERALES DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIV!
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEP BTES, con dedicacion y
diigenciay con arreglo a las preseripciones de sus conocimientos técﬂr;imas, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se deseriben a confinuacion, sin ser estas imitati

enunciztives:

Desarrolio Ordenado de Actividades:

Guatemala, 31 de Agosto de 2021

2724 87899 2201
7-2021
85910163
E263E338
AGOSTO
04/01/2021 AL 311212021

LA SECCION DE
DE LA DIRECCION

s, sino dnicamente

a) Brindar apoyo Seccion de Servicios Generales en iz elaboracidn de oficios y demés documentos que sea recesario generar,
b) Brindar apoyo 2 la Seccidn de Servicios Generales en o archivo de la docurmentacion que ingrese y se genere en &l mismae,

manteniéndeio al dia.

c) Brindar apoyo a la Seccidn de Servivios Generales en la elaboracién de solicitudes de cornbustible y su respectivo control.

@ Brindar apoyo Brindar apoyo a la Seccidn de Senvicios Generales en i recepeidn de documentos, control

correspondencia para & tramite respectivo,

Generales.

Brindar apoye Apoyar en la recepcion de lamadas telefonicas

Y registro de la

y atencion al piblico que se apersone a la $eccidn de Servicios

f)  Apoyar en el manejo del control de jos insumos de oficina y de limpieza.

g) Otras aclividades afines 3 su contrato.

DEBORA ILEANA HERNANDEZ LOPEZ

Nombre Completo def Contratista

Firma de Contratista
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